Atividade

MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

.~ - Instrumentos
Descrigao Responsavel Prazo .
de apoio
Enviar para a DOF o
memorando de
autorizacao de pagamento
dos beneficiarios, planilha Entre os
~ . Memorando,
(com a relagao de nomes, Campus/PRERE dias 20 e lanilha e a lista
CPFs, matriculas P 25 de P
N de credores
escolares, dados cada més

bancarios, valores a serem
pagos) e a lista de
credores dos beneficiarios.

Conferir as
documentac0es, caso
solicitagao indeferida,

retorna ao
Can_7pus /PRERNE para as DOF D_e 1,a 3 SIAFI
devidas corregoes. dias uteis
Caso deferido, gerar no
SIAFI a relacao de
pagamento e fazer
programacao financeira.
1° dia util
Enviar ordem bancaria ao aPosa  4em bancaria
DOF emissao ,
BB. fisica
da ordem
bancaria
Caso haja algum problema
nos dados bancarios o
SIAFI sinaliza retorno de Sl Sl
ordem bancaria.
Entrar em contato com o DOF 30 dias

Campus/PRERE e solicitar
as devidas corregoes.
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Caso nao seja corrigido o
problema no prazo,
comegar da etapa 1.

Enviar e-mail ao DOF com

< as corregoes. ey ANERS
Emitir transferéncia
7 financeira para a conta do DOF
beneficiario.
1° dia util
Enviar ordem bancaria ao apos a Ordem bancaria
8 DOF emissao ,
BB. fisica
da ordem
bancaria
Enviar para a DOF o
memorando de
autorizacao de pagamento
dos beneficiarios, planilha Entre os
(com a relacao de nomes dias 20 e Mgmorandt_),
9 , " Campus/PRERE planilha e a lista
CPFs, matriculas 25 de
N de credores
escolares, dados cada mes

bancarios, valores a serem
pagos) e a lista de
credores dos beneficiarios.

Elaboracao: DGC/CPN
Revisao: 12/2012

Responsavel: DOF / PRDI

OBSERVAGOES:

Cabe ao Campus/PRERE o controle da operagdo de pagamento, devendo o
mesmo se responsabilizar por sanar possiveis erros de informagdes fornecidas ao
DOF.

Procurar executar o pagamento do beneficiario até o 5° dia util.
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TERMINOLOGIA:

* CPN - Coordenadoria de Processos e Normas
*  DOF — Departamento de Orcamento e Financas
« PRERE - Pro-Reitoria de Extensdo e RelagOes Externas

*  PRDI - Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

LEGISLAGAO:

Nada consta.
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FLUXOGRAMA:

Sim Nao
Nao
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